
FRACCIÓN 
DEL 

ARTÍCULO 17 

ARTÍCULO 17.-… EL AYUNTAMIENTO SALIENTE, 
DEBERÁ ENTREGAR AL AYUNTAMIENTO ENTRANTE LO 

SIGUIENTE:
FORMATO ÍNDICE

I.
 Los libros de las sesiones de cabildo del Ayuntamiento saliente y la 
información sobre el lugar donde se encuentran los libros de las 
administraciones municipales anteriores; 

AYTOANEXO1 RELACIÓN DE LIBROS DE LAS SESIONES DEL CABILDO

AYTOANEXO2-1 DOCUMENTACIÓN JUSTIFICATIVA Y COMPROBATORIA DE LA FUENTE DE 
FINANCIAMIENTO DE INGRESOS DE GESTIÓN

AYTOANEXO2-2 DOCUMENTACIÓN JUSTIFICATIVA Y COMPROBATORIA DE LOS RECURSOS FEDERALES 
(PARTICIPACIONES)

AYTOANEXO2-3 DOCUMENTACIÓN JUSTIFICATIVA Y COMPROBATORIA DE LOS RECURSOS FEDERALES 
(APORTACIONES)

AYTOANEXO2-4 DOCUMENTACIÓN JUSTIFICATIVA Y COMPROBATORIA DE LOS RECURSOS FEDERALES 
(APORTACIONES)

AYTOANEXO2-5 DOCUMENTACIÓN JUSTIFICATIVA Y COMPROBATORIA DE LOS RECURSOS FEDERALES 
(OTRAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO)

AYTOANEXO3 ENTREGA DE INFORMACIÓN EN SISTEMAS

AYTOANEXO4 ENTREGA DE CUENTAS PÚBLICAS 

AYTOANEXO5 RELACIÓN DE ARCHIVOS ELECTRÓNICOS

AYTOANEXO6 PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS, PROGRAMA PRESUPUESTARIO, INFORMES 
DE GOBIERNO, RECOMENDACIONES, PLAN ANUAL DE EVALUACIÓN

AYTOANEXO7-1 ARQUEO DE CAJA (a)

AYTOANEXO7-2 ARQUEO DE CAJA (b)

AYTOANEXO8 CONCILIACIÓN BANCARIA

AYTOANEXO9 RELACIÓN DEL ÚLTIMO CHEQUE EXPEDIDO POR CADA UNA DE LAS CUENTAS 
BANCARIAS

AYTOANEXO10 RELACIÓN DE CHEQUES EXPEDIDOS POR ENTREGAR O TRANSFERENCIAS POR 
REALIZAR A BENEFICIARIOS

AYTOANEXO11 RELACIÓN DE CANCELACIÓN DE CUENTAS BANCARIAS

AYTOANEXO12-1 RELACIÓN DE DERECHOS A RECIBIR EN EFECTIVO Y EQUIVALENTES

AYTOANEXO12-2 CONCILIACIÓN DE RELACIÓN DE DERECHOS A RECIBIR EN EFECTIVO Y EQUIVALENTES

AYTOANEXO13-1 RELACIÓN DE PASIVOS

AYTOANEXO13-2 CONCILIACIÓN DEL MONTO DEVENGADO DE CONTRATOS VIGENTES

AYTOANEXO14 RELACIÓN DE DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS

IV.
La situación que guarda la deuda pública municipal, la documentación 
relativa y su registro; 

AYTOANEXO15 RELACIÓN DE OBLIGACIONES FINANCIERAS

V.
El estado de la obra pública ejecutada, en proceso de ejecución y en 
programación en el Municipio, así como la documentación 
comprobatoria y justificativa, relativa a la misma; 

AYTOANEXO16 INVENTARIO DE OBRAS TERMINADAS

VI.
La situación que guarda la aplicación del gasto público de los recursos 
federales y estatales, así como los informes y comprobantes de los 
mismos;

AYTOANEXO17 INVENTARIO DE OBRAS Y PROYECTOS EN PROCESO

AYTOANEXO18 ESTRUCTURA ORGÁNICA

AYTOANEXO19 PLANTILLA DE PERSONAL

AYTOANEXO20 EXPEDIENTES DE LA PLANTILLA DE PERSONAL

VII.
La plantilla y los expedientes del personal al servicio del Municipio, 
antigüedad, prestaciones, catálogo de puestos y demás información 
conducente;

FORMATOS GUÍA DEL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCIÓN DE LAS HACIENDAS PÚBLICAS MUNICIPALES

II.

La documentación justificativa y comprobatoria relativa a la situación 
financiera y estados contables que deberán contener los libros de 
contabilidad y registros auxiliares, correspondientes al Ayuntamiento 
saliente; 

III.

La documentación acerca del estado que guarda la cuenta de la 
Hacienda Pública Municipal, la que deberá incluir la información relativa 
a los estados financieros, los ingresos y egresos del Municipio, las 
observaciones, recomendaciones, requerimientos o apercibimientos 
emitidos por la Auditoría Superior del Estado o por el Congreso del 
Estado, por sí o a través de la Comisión correspondiente;



AYTOANEXO21-1 RELACIÓN DE CONTRATOS VIGENTES CELEBRADOS POR LA  ADMINISTRACIÓN QUE 
ENTREGA

AYTOANEXO21-2 CONCILIACIÓN DEL MONTO DEVENGADO DE CONTRATOS VIGENTES

AYTOANEXO21-3 CONCILIACIÓN DEL SALDO COMPROMETIDO DE CONTRATOS VIGENTES

AYTOANEXO22-1 PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

AYTOANEXO22-2 PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS 

AYTOANEXO22-3 RECURSOS

AYTOANEXO22-4 CONTROL INTERNO 

AYTOANEXO22-5 PERSPECTIVA DE GÉNERO 

AYTOANEXO22-6 TRANSPARENCIA

AYTOANEXO22-7 INFORMACIÓN EN GENERAL

AYTOANEXO23 INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS POR UTILIZAR

AYTOANEXO24-1 RELACIÓN DE ESCRITURAS PÚBLICAS

AYTOANEXO24-2 CONCILIACIÓN DE ESCRITURAS PÚBLICAS

AYTOANEXO25 RELACIÓN DE BIENES MUEBLES

AYTOANEXO26 RELACIÓN DE CAJAS FUERTES Y/O LLAVES 

AYTOANEXO27 INVENTARIO DE ALMACÉN

AYTOANEXO28 INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES 

AYTOANEXO29 RELACIÓN DE SELLOS OFICIALES

AYTOANEXO30 RELACIÓN DE CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO 

AYTOANEXO31 ASUNTOS EN TRÁMITE

AYTOANEXO32 EXPEDIENTE TRIBUTARIO

AYTOANEXO33 RELACIÓN DE PADRONES ACTUALIZADOS  DE USUARIOS Y CONTRIBUYENTES

AYTOANEXO34 DOCUMENTACIÓN PRESENTADA A LA AUDITORÍA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

AYTOANEXO35 ENTREGA DE INFORMES PARCIALES Y DICTAMEN DEL AUDITOR EXTERNO

VIII.
La documentación relativa a convenios o contratos que el Municipio 
haya celebrado con otros Municipios, con el Estado, con el Gobierno 
Federal o con particulares;

IX.
La documentación relativa a los programas municipales y proyectos 

aprobados y ejecutados, así como el estado que guardan los mismos en 
proceso de ejecución;

X.
El registro, inventario, catálogo y resguardo de bienes muebles e 
inmuebles de propiedad municipal;

XI.
La documentación relativa al estado que guardan los asuntos tratados 
por las comisiones del Ayuntamiento, y 

XII.
Entregar la documentación en la que consten los Registros Fiscales del 
Municipio, así como aquélla que contenga el estado que guarda la 
recaudación de los ingresos municipales; y 

XIII.
La demás información relevante, para garantizar la continuidad de la 
Administración Pública Municipal.


